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1.) 2023. évrol athizédo vizsgalat: varhatéan nem lesz.

2.) 2023. évi munkaterv szerinti vizsgalatok bels6 ellendrzési tapasztalatai:

- az egyes ellenbrzések sordn csak kisebb munkahibakat tapasztalt a belsd ellen6rzés,
melyeket mar az ellendrzés alatt rendeztek, illetve megkezdték rendezésiiket,

- alapvet6 hianyossagok a pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi teriileten nem jellemz6ek,

- a Hivatal vezetése el6segiti az ellenérzési munka hatékonységanak novelését,

- az Hivatalnal a kockazat elemzés hasznositasa, gyakorlati alkalmazasa folyamatos a
pénziigyi és gazdalkodasi feladatok végrehajtasakor.

3.) 2023. évi rendkiviili vizsgalatok tapasztalatai: rendkiviili ellenérzésre nem keriilt
sor 2023. évben.

4.) Jovahagyott ellenérzési prioritasok:

- Eves ellen6rzési jelentés elkészitése

- Pénzkezelés szabalyossaganak vizsgalata

- Folyamatba épitett bels ellenérzés (FEUVE) alkalmazasa

- Létszam- és bérgazdalkodas jogszeriisége, a koltségvetés magalapozottsaga
- Kotelezettségvallalds és utalvanyozas folyamatanak vizsgalata, kontrollok attekintése
- Beszerzési folyamatok

- Adozassal Osszefliggé feladatok jogszeriisége

- Szabalyzatok készitése

- Selejtezés és leltarozas szabalyszertiségénck ellendrzése

- Fokonyvi nyilvantartas szabalyszeriisége

- Szigoru szdmadasi nyilvantartas szabalyszeriisége

- Koltségvetés, beszamold

- Bels6 kontrollrendszer

- Pénziigyi befektetések elszamolasa

- Kozzététel

3.) 2024. évre javasolt belsé ellenérzési témak hataridd, kapacitassziikséglet megjelélésével:
- A kozzétételi kotelezettség teljesitésének ellenérzése

- Hataridé: 2024.01.30.
Kapacitassziikséglet: 1 16 bels6 ellenor 15 szakértdi nap



6.) 1 f6 belsé ellenér 2024. évi munkavégzési kapacitasanak szamitdsa:

Betervezett- munkaterv szerinti- kapacitas

B Vizsgalat sorszama Munka_;_a p |
Egyéb tevékenység (éves ellendrzési jelentés elkészitése, iratkezelési
feladatok)
- A kozzétételi kotelezettség teljesitésének ellenbrzése 15
!ﬁnﬁéesadéi tevékenység _ : 3
Tovabbképzés 5
' Minddsszesen . 20
Rendkiviili ellendrzés 5

7.) Kockizat elemzés

A kockéazat elemzés alapjan az alacsony kockazat folyamatoknal az ellendrzés gyakorisaga kicsi (3-5

évenként elegendd).

A kozepes kockazati folyamatoknal ajanlott az ellen6rzést 1-3 évenként elvégezni.

Ennek megfeleléen a 2024. évi belsd ellen6rzési munkatervbe célszerli bevezetni a kovetkezd

folyamatok vizsgalatat:

- A kozzétételi kotelezettség teljesitésének ellendrzése

Zalaegerszeg, 2024, o(!:(t(')ber 20.
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Kockazatelemzés dsszesitése (Belsd Ellendrzési Kézikdnyv 10. szamu iratminta)

NEV:

2024. év
Név: EGERVARI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL Kockdzatelemzés dsszesitése 2023,
s ¥ Falymant
Folyawmat ;e!mnésegg kockizatossaga
(Kockézatértéicelési y A
Kritbrium Mébtrix {Kockdzatértékelési Ossuepzh
Folyamatok T - Kritérium Métrix
B A Fineds vizsgilata
vizsghlata alapjin) alapjén)
atlag dtlag drlag | Ertekeles
1. Stratégiai tervezés, ellendrzés, értékelés, modositds folyamatai 3 3 6 | :
I.1.Stratéoia tervezése 3 3 6
1.2.Straté riai terv véprehajtasi folyamatainak ellendrzése 3 3 6
1.3.Stratéviai terv véurehaitasi folvamatainak értékelése 3 3 6 Hlne
1.4.Stratégiai terv modositasa 3 3 6 alacsony |
2. Belsd ellenérzés folyamata 2 3 5 alacson
2.1.Belsé ellendrzés tervezése 2 3 5 _ulacsony
2.2.Belsé ellendrzési terv véurehajtasa 2 3 5 | alacsony |
2.3 Beszamolds 2 3 5 _alw i
2.4. Tanacsadés 2 3 5 alacsony |
3. Integralt kockizatkezelés folyamatai 3 5 8 kézepes
3.1.Kockdzatok azonositasa 3 5 8 kézepes
- 3.2 Kockdzatok kiértékelése 3 5 8 kigepes
3.3.Kockazatokra valo hajlamossag (kockazatérzékenység, 2
kockazattiirés) értékelése 3 3 8 et
3.4.Kockazatkezelési terv kidoluozasa 3 5 8 kizepes
3.5 Kockazatkezelési terv megvaldsitasa és folyamatos
A 5
monitoringja 3 8 T
4,  Mindségirinyitasi rend likodtetésének folyamatai 3 6 9 kizepes
4.1.KOItseygvetesx szerv szintll mindségirdnyitasi rendszer 3 6 9 Kbzepes
mikadtetése
5. Integriti dzsment folyamatok 2 6 8 ki
5.1.8zervezeti integritast sértd és korrupcids kockazatokra
vonatkozo bejelentések fopadasa 2 6 8 Eiepes
5.2.Szervezeti integritast sértd és korrupcios kockazatokra 0
vonatkoz0 bejelentések kezelése €s kivizsgalasa 2 6 __8 kpeenre
5.3.Bejelentések iratainak nyilvantartasa, 6rzése 2 6 8 kizepes
6.  SZMSLZ és belsd iranyitasi rendszerek, eszkizik kialakitdsanak 3 s " Ko
folyamata Zepes
6.1.Szervezethez, illetve szervezeti valtozasokhoz vald
X ? 8
igazodas 3 I ]
2 i is & i
?._Smbalyo’zas ¢s a gyakorlat munkafolyamatainak 3 3 - kiftepes
| 6sszehanuolasa
16.3.Jonsz3bélvi harmonizacié 3 8 11 kbzepes
7.  Beszerzési folyamatok 3 7 10 kbzepes
7.1 Kozbeszerzés hatalya ald nem tartozo beszerzések
tervezése, eldkészitése, megvalos,t@a, t?le§ITCS§, valamint 3 7 10 M
az czzel kapesolatos adminisztrativ és kozzétételi
| kotelezettsérek
| 7.2 Kozbeszerzés hatalya ala tartozo beszerzések tervezése,
elokészitése, megvalositasa, teljesitése, valamint az ezzel 3 6 9 kiizepes
kapcsolatos adminisztrativ és kozzétételi kotelezettségek
8.  Huménerdforras gazdalkodas folyamatai 4 7 11 kiizepes
8.1.Létszamyazdalkodas 4 8 12 kilzepes
8.2. Munkaeré kivélasztis 4 7 11 kizepes
8.3.Jogviszonyban allok (kormanyzati szolgalati jogviszony,
kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony) €letpalyajanak 4 8 12 kazepes
nyomon kévetése
8.4.Bér és munkaivi nvilvantartasok vezetése 4 6 10 kiizepes
8.5.Adatszolvaltatdsok teliesitése 4 7 11 kézepes
9. Igazgatasi folyamatok 3 5 8 kiizepes
9.1.Koltségvetési szerv igazgatasi folyamataira vonatkozé
belsé szabalyzatok, eliarasrendek kialakitasa 3 8 11 |Ciitiopes
9.2.Peres és nem pieres eljarasok 3 3 6 | alacsany |
| 9.3.Jogi képviselet 3 3 6 slaesony |
|10. Eves szakmai tervezés folyamata 3 8 11 alacsony
| l 10.1. Koltséovetési szerv éves munkaterv kidolrozasa 3 8 11 kiizep
11. Fejlesztés teryezés folyamata 4 3 7 kiizepes
11.1. Helyzettelmérés 4 3 7 kilzepes
11.2. Palvazatfipyelés 4 3 7 kiizef
11.3. Koltséovetési forrasok mevrhatarozasa 4 3 7 kiizey
12. Jogszabily-tervezetek vélemény k, elGkészitésének 4 .3 6 :-:| = l"y
folyamata SR
| 12.1. Jouszabaly-tervezetek fivvelemmel kisérése 4 2 6 ilacs
L 12.2. Jouszabalv-tervezetek véleményezése 4 2 6 | alacsony
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2024, év
13. Szakmai nyomon kivetés folyamata 3 8 1 kézepes
[13.1. Koltsécvetési szerv szakmai feladatai 3 8 11 kbzepes
14. Gazdasagi nyomon kivetés folyamata 4 7 11 kizepes
14.1. Monitoring rendszer kialakitasa 4 7 11 kBzepes
14.2. Monitorinu rendszer mikodtetése 4 Y} 1t kiizepes
14.3. Monitoring rendszer fejlesztése 4 7 1 kiizepes
15. Ugyfélszolgilati folyamatok 3 3 6 | alacson
15.1.  Usvlélforadas 3 3 6 |
15.2. Ugyintézés 3 3 6 | alucsomy |
15.3. Tanécsadas 3 3 6
15.4.  Panaszkezelés 3 3 6 [
16. Szervezeti szintii dontéshozatal folyamatai 4 3 il kiizepes
16.1. Helvzetelemzés 4 3 7 kiizepes
16.2. Dontéshozatal elokészitése 4 3 7 kbzepes
16.3. Dontés hatdsanak vizsgalata, elemzése 4 3 7 ké
16.4. Visszacsatolds 3 3 6 alaesd
17. Eves koltségvetés tervezés folyamata 4 9 13
17.1. Koltségvetési kiadasok tervezése szamitasok, 4 9 13
tapasztalati adatok és elemzések alapjan
17.2. Koltségvetési bevételek tervezése a koltségvetési 4 9 13
forrasok alapjan
17.3. Finanszirozasi kiadasok tervezése szamitasok, 4 9 13
tapasztalati adatok és elemzések alapjan
17.4. Finanszirozasi bevételek tervezése a koltségvetési 4 9 13
forrasok alapjan
17.5. Koltséovetesi létszamkeret merhatarozasa 4 9 13
176 Adatszoledltatis mepalapordsa 4 9 13
18. Eldirinyzat felhaszndlds,- modositas folyamata 4 6 10 kzepes
18.1. Eldiranyzat felhasznélas kidolgozasa 4 7 11 kézepes
182, Eldiranyzat modositas kezdeményezése 4 7 n kézepes
18.3. Sajat hataskorii elbiranyzat modositas 4 7 11 kfizepes
18.4. Nyilvantartasi rend biztositasa 4 4 8 kizepes
18.5. Adatszolpaltatas (beszdmolo) kozzététel 4 7 11 kdzepes
19. Vagyonnyilvantartas folyamata 2 8 10 Liizepes
19.1. Fokonyvi €s analitikus nyilvantartasok vezetése 2 9 11 kézepes
19.2. Eszkozok dtadasa, atvétele 2 7 9 kbzepes
19.3. Vagyontargvak bérbeadasa 2 7 9 kiizepes
19.4. Leltdrozas, seleitezés 2 9 11 ki es
20. Szimviteli-pénziigyi folyamatok 4 9 13
20.1. Fokonyvi és analitikus nyilvantartasok vezetése 4 9 13
20.2. Adatszolgaltatdsok (PM info, negyedéves
g ) i L " 4 9 13
mérlesjelentés, mérleg, beszamolo, bevallasok)
20.3. Pénzkezelés 4 9 13
20.4. Intézmén\ finanszirozas 4 9 13
21. Iratkezelés folyamata 2 3 5 [
21.1.  Erkeztetés 2 3 5 | slnes
21.2. Iktatds 2 3 5 ' e
| I 21.3. Iratkezelés 2 3 5 | A
L 214 Postizis 2 3 5
21.5. Irattarozas 2 3 5 !
| 216 Iratok selejtezése 2 3 5
22. Adat- és informaciébiztonsiggal dsszefilgeé folyamatok 4 3 7
22.1. Adat- és informacidbiztonsaggal Gsszefiiggd belsd
. o 4 3 7
szabalyok kialakitdsa
222. Adat- ¢s informaciobiztonsaggal 6sszefiiggd 4 3 7
| oktatds biztositasa
123. Informatikai stratégiai és feliigyeleti folyamatok 3 3 6
23.1. Informatikai stratégiai és feligyeleti folyamatok 3 "3 6
figyelemmel kisérése és nvomon kévetése
23.2. Informatikai stratégiai és feligyeleti folyamatok 3 3 6
tamoyatdsa
24. Uizemeltetés folyamata 2 6 8
24.1. Uzemeltetéssel osszefiiggd feladat-és hatdskorok 3 6 g
merhatdrozasa
2{1.2, - Uzemeltetés személyi-és targyi feltételeinek 3 6 8 8 Soras
biztositasa
243, Allagmesdvas 2 7 9 kizepes
25. Targyi eszkoz biztositas folyamata 3 7 10 kiizepes
25.1. Helyzetfelmérés 4 7 11 kizepes |
25.2. Pélvazatfizvelés 4 7 11 kdzepes
253. Koltségvetési forrasok meghatarozasa 4 8 12 kézepes
25.4. Beszerzési és/ vagy kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasa 4 8 12 kazepes
25.5. Uzembe helyezés 2 6 8 kizepes
25.6. Fokonyvi-és analitikus nyilvantartasba vétel 4 6 10 kbzepes
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25.7. Eszkoz atadés- atvétele 2 6 8 kizepes
25.8. Allagmepovas 2 6 8 kizepes
26. Munka- és tiizvédel 1 kapesol folyamatok 2 6 8 kbzepes
26.1. Munka-és tlizvédelem személyi-és targyi
. 8 kéze;
feltételeinck biztositas 2 6 pes
26.2. Munka-és tiizvédelmi feladatok véprehajtas 2 6 8 kiizepes
26.3. Beszémolas 2 6 8 kizepes
26.4, Adatszolualtatas 2 6 8 kdzepes
27. Egészségvédelemmel kapcesolatos folyamatok 4 8 12 kozey
27.1. Foglakozas egészségiigyi ellatas biztositasa 4 8 12 kbzepes
27.2. Munkavégzéshez sziikséges orvosi vizsgalat 4 8 12 kizepes
28. Szakmai feladatok koordindcidjanak folyamatai 2 7 9 kozepes
28.1. Eljarasktz_ze!f:'s ¢s folyamatszabalyozés 5 7 9 kiszepes
Dokumentumok szintjén
~?.2. ) ]-;l_!araskt:.zgles és 'folya.m?Fszabalyozas HR és 2 7 9 Kbzepes
koltségvetési szervi igazgatas szintjén
29. Projekt elGkészités folyamata 4 7 11 kiizepes
29.1. Palyazatfizvelés 4 7 I kilzepes
29.2. Adatgeviijtés 4 7 11 kbzepes |
29.3. Eréforrdsok beazonositasa 4 7 11 kbzepes
30. Projekt tervezés folyamata 4 7 i1 kivzep
30.1. Projektmenedzsment feladatainak meghatarozasa 4 7 11 kiizepes
30.2. Pélyazati forrasok meghatarozasa 4 7 11 kbzepes
30.3. Kockézati ténez8k feltardsa 4 7 11 kizepes
31. Projekt végrehajtas folyamata 3 7 10 kiwepes
311 Folvamatelemzés 3 7 10 kiizepes
31.2. Beépitett kontroll 3 7 10 kiizep
32. Projekt zdras ériékelés folyamata 3 8 11 kiize
321 Folvamatértékelés 3 8 11 kiizepes
322 Fenntartasi jelentések 3 8 11 kiizepes
32.3. Indikatorok 3 8 11 kiizepes
Alacsony -6
Kozepes e
Kelt.:Zal 2023. ektaber 2 >
elt.: Zalaegerszeg, .0 tober , / —
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